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1. Disposiciones generales

CONSEJERIA DE EDUCACION

ORDEN de 25 de mayo de 2012, por la que se desarrolla el procedimiento de admision y
matriculacion del alumnado en los centros docentes publicos para cursar las ensefianzas de Educacion
Permanente de Personas Adultas en las modalidades presencial y semipresencial.

En el marco normativo de la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacién, y de la Ley 17/2007,
de 10 de diciembre, de Educacion en Andalucia, se establecen los principios generales de la escolarizacion
garantizando, entre otros aspectos, el derecho a la educacién y el acceso en condiciones de igualdad.

El articulo 2 del Decreto 40/2011, de 22 de febrero, por el que se regulan los criterios y el procedimiento
de admision del alumnado en los centros docentes sostenidos con fondos publicos y privados concertados
gue impartan las ensefianzas de segundo ciclo de educacion infantil, educacion primaria, educacion especial,
educacion secundaria obligatoria y bachillerato regulé estas ensefianzas en su régimen ordinario dejando para un
desarrollo especifico el resto de las ensefianzas englobadas en la educacién permanente de personas adultas.

El Decreto 359/2011, de 7 de diciembre, por el que se regulan las modalidades semipresencial y a
distancia de las ensefianzas de formacién profesional inicial, de educacion permanente de personas adultas,
especializadas de idiomas y deportivas, se crea el instituto de ensefianzas a distancia de Andalucia y se
establece su estructura organica y funcional, establece las condiciones de acceso, simultaneidad de estudios y
movilidad asi como las de admision y matriculacién del alumnado que curse alguna de estas ensefianzas en las
modalidades semipresencial y a distancia.

Con objeto de establecer el procedimiento adecuado para la realizacion del proceso de admision del
alumnado en los centros docentes publicos, resulta conveniente elaborar una normativa que sea aplicable a las
distintas ensenanzas y planes educativos que integran la oferta de educacion de personas adultas que puedan
impartirse cada curso académico.

En su virtud, a propuesta de la Direccion General de Formacion Profesional y Educacion Permanente,
de acuerdo con lo establecido en la disposicion adicional octava del Decreto 40/2011, de 22 de febrero, y
de conformidad con lo dispuesto en el articulo 44.2 de la Ley 6/2006, de 24 de octubre, del Gobierno de la
Comunidad Autonoma de Andalucia,

DISPONGO
CAPITULO |
Disposiciones generales

Articulo 1. Objeto y ambito de aplicacion.

1. La presente Orden tiene por objeto establecer y desarrollar los criterios y los procedimientos de
admision y matriculacion del alumnado en los centros docentes publicos para cursar las ensefianzas de
educacion permanente de personas adultas en las modalidades presencial y semipresencial.

2. Las ensefanzas a las que se refiere el apartado 1 son:

a) Los siguientes planes educativos:

1) Plan educativo de formacion basica.

2) Planes educativos de preparacion para la obtencién de titulaciones del sistema educativo.

3) Planes educativos para el acceso a otros niveles del sistema educativo.

4) Planes educativos para el fomento de la ciudadania activa.

5) Otros planes educativos, en su caso, autorizados por la Direccién General competente en materia
de educacién permanente.

b) La educacién secundaria obligatoria para personas adultas.

c) El bachillerato para personas adultas.

Articulo 2. Principios generales.
1. En aquellos centros donde hubiera plazas escolares suficientes seran admitidas todas las solicitudes
presentadas que reunan los requisitos de acceso a la ensefianza que corresponda.
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2. En ningun caso habra discriminacion en la admision del alumnado por razén de nacimiento, raza,
sexo, religién u opinidn. Asimismo, no podra exigirse la formulacion de declaraciones que puedan afectar a la
intimidad, creencias o convicciones de las personas solicitantes.

3. En todos los planes educativos solo se realizara un proceso de matriculacion y se tramitara en un solo
centro. La matriculacion en cada plan educativo solicitado estara supeditada a la disponibilidad de las plazas
escolares en el mismo.

4. En las ensefianzas de educacion secundaria obligatoria y bachillerato para personas adultas los
procesos de admision y matriculacion se realizaran por ambitos de conocimientos o materias en un solo centro
para las modalidades objeto de la presente Orden, autorizadas al mismo.

5. Solo se podra solicitar la admision para un mismo ambito o materia en una modalidad de ensefanza:
presencial, semipresencial o a distancia.

6. Se podran solicitar diferentes ambitos o materias en las modalidades presencial o semipresencial
siempre que ambas modalidades estén autorizadas y se impartan en un mismo centro.

7. La admision y matriculacién en ensefianzas a distancia se realizara en el Instituto de Ensefianzas a
Distancia de Andalucia y se establecera reglamentariamente mediante normativa especifica.

8. En el plan educativo de formacion basica y en las ensefianzas de educaciéon secundaria y bachillerato
para personas adultas, el alumnado matriculado tendra derecho a reserva de la plaza escolar hasta finalizar
la ensefanza correspondiente, de acuerdo con lo establecido en la presente Orden y en la ordenacién de las
respectivas ensenanzas, salvo en los casos de solicitud de cambio de centro producido por voluntad propia, por
aplicacion de alguno de los supuestos previstos en la normativa sobre derechos y deberes del alumnado, por
cambio de modalidad o por no ejercer el derecho a matricula de forma continuada, en cuyos casos se debera
participar de nuevo en el proceso de admision o matriculacion correspondiente.

9. En ensefanzas de educacion secundaria obligatoria para personas adultas, de nivel basico de idiomas,
asi como otras que se determinen por Orden de la persona titular de la Consejeria competente en materia de
educacion, impartidas en la modalidad semipresencial, el alumnado podra realizar el seguimiento de la parte
presencial de esta modalidad a través de los planes educativos de tutoria de apoyo al estudio o uso basico de
idiomas extranjeros, mediante la matriculacion en el plan educativo correspondiente.

10. En el caso de presentacion de varias solicitudes de admision para las ensefianzas objeto de la
presente Orden, salvo las mencionadas en el apartado anterior, sélo se considerara la ultima presentada por la
persona interesada.

Articulo 3. Requisitos o condiciones de acceso.

1. Para acceder a las ensefianzas para personas adultas se deberan reunir los siguientes requisitos:

a) Ser mayor de dieciocho anos o cumplirlos en el afio natural en que comience el curso académico.

b) Estar en posesion de los requisitos o condiciones establecidas con caracter general para el acceso a
la ensefianza de que se trate y con lo establecido en la disposicion adicional primera para el acceso a Ensefianza
de Educacion Secundaria Obligatoria para personas adultas.

2. De conformidad con lo establecido en el articulo 105.2 de la Ley 17/2007, de 10 de diciembre,
excepcionalmente podran, asimismo, acceder a estas ensefianzas las personas mayores de dieciséis afos, o
gue cumplan esa edad dentro del afio natural en que comienza el curso escolar, que lo soliciten y que acrediten
alguna de las siguientes situaciones:

a) Ser persona trabajadora por cuenta propia 0 ajena que no le permita acudir a los centros educativos
en régimen ordinario.

b) Ser deportista de rendimiento de Andalucia o de alto rendimiento o alto nivel.

c) Encontrarse en situacion personal extraordinaria de enfermedad, discapacidad o cualquier otra situacion
que le impida cursar las ensefianzas en régimen ordinario, quedando incluidas en este supuesto las personas
victimas de la violencia de género y las victimas de terrorismo, asi como sus hijos e hijas, y las personas que se
encuentren en situacion de dificultad social extrema o riesgo de exclusion.

3. Las personas mayores de dieciséis afios internas en centros penitenciarios 0 de menores sujetas a
medidas de privacion de libertad por sentencia judicial podran acogerse a las condiciones de excepcionalidad
recogidas en el apartado 2.c) anterior.

4. Corresponde a la direccion del centro docente donde se solicite la admisién la resolucion de las
solicitudes a que se refieren las letras a) y b) del apartado anterior. Las correspondientes a los apartados 2.c) y 3
anteriores seran resueltas por las personas titulares de las Delegaciones Provinciales de la Consejeria competente
en materia de educacion, previo informe de los servicios provinciales de Inspeccién Educativa.
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Articulo 4. Oferta de plazas escolares y reservas.

1. La determinacion de las plazas escolares en los planes educativos para el fomento de la ciudadania
activa estara supeditada a la demanda de los planes educativos prioritarios establecidos en el articulo 1.3 del
Decreto 196/2005, de 13 de septiembre, por el que se aprueba el Reglamento Organico de los Centros de
Educacion Permanente, modificado en la disposicion final primera del Decreto 231/2007, de 31 de julio, por
el que se establece la ordenacion y las ensefianzas correspondientes a la Educacion Secundaria Obligatoria en
Andalucia.

2. En la modalidad presencial las plazas escolares que se tendran en cuenta en el procedimiento de
admision en cada curso se determinaran multiplicando el numero de unidades autorizadas por el numero
maximo de alumnos y alumnas que corresponda por ambito 0 materia en cada unidad, conforme a la siguiente
referencia:

a) Planes educativos de Formacion Basica: 25
b) Planes educativos de caracter no formal: 30
c) Educacion secundaria para personas adultas: 35
d) Bachillerato para personas adultas: 35

Las personas titulares de la direccion de los centros podran autorizar el incremento del nimero maximo
de alumnas y alumnos por grupo para garantizar la actividad docente a grupos con una media de alumnado
activo de acuerdo con los valores establecidos anteriormente a lo largo de todo el curso académico.

3. Cuando la demanda por unidad sea inferior a 15 solicitudes de ensefanzas regladas o en la
matriculacion en los planes educativos, la persona titular de la direccion del centro lo comunicara a la
correspondiente Delegacion Provincial para su autorizacion, si procede.

4. En las ensefianzas impartidas en la modalidad semipresencial, las plazas escolares que se tendran
en cuenta en el procedimiento de admision se determinaran multiplicando el nimero de unidades autorizadas
en cada curso por el numero maximo de 60 personas por ambito, materia o modulos por unidad, pudiendo
ampliarse hasta un maximo de 120, en funcién de los criterios de planificacion escolar.

5. La persona que ejerza la direccion del centro docente informara en el mes de mayo de cada afio al
Consejo Escolar o al Consejo de Centro, seguin corresponda, del niumero de plazas escolares ofertadas.

6. En las ensefanzas y planes educativos referidos en el articulo 2.8, la direccion de los centros
determinaran como vacantes el numero de plazas escolares por plan educativo, ambito o materia que resulte
de detraer al maximo de plazas escolares autorizadas las que se reservan al alumnado matriculado en el curso
anterior.

7. En todas las ensefianzas y modalidades objeto de la presente Orden se reservara, al menos, un 5%
de las plazas para el alumnado que tenga reconocido un grado de discapacidad igual o superior al treinta y tres
por ciento.

8. Las plazas reservadas que no se adjudiquen se sumaran al nimero de plazas ofertadas en el turno
general.

Articulo 5. Informacién publica.

1. Quince dias antes del inicio del plazo establecido para la presentacion de las solicitudes, las personas
titulares de la direccion de los centros docentes deberan publicar en el tablén de anuncios:

a) La direccion de internet en la que la Consejeria competente en materia de educacién informara sobre
el procedimiento de admision y matriculacion del alumnado.

b) La oferta educativa del centro y los puestos escolares vacantes de las ensefianzas y planes educativos
autorizados.

c) Las referencias relativas a la normativa vigente de aplicacion en el procedimiento de admision del
alumnado. Dicha normativa estara a disposicion de la ciudadania.

d) El calendario establecido para el procedimiento de admision y matriculacion del alumnado.

2. La informacion a la que se refiere el apartado 1 estara expuesta, al menos, hasta la finalizacion del
plazo de presentacion de recursos de alzada y reclamaciones al que se refiere el articulo 24 de la presente
Orden.

CAPITULO Il
Criterios de admisién y matriculacion

Articulo 6. Criterios para la admisién del alumnado en educacion secundaria obligatoria para personas
adultas.

1. En aquellos centros docentes donde hubiera suficientes plazas escolares disponibles para atender
todas las solicitudes seran admitidas todas las peticiones.
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2. En caso contrario, una vez tenidos en cuenta los criterios establecidos en los articulos 2.8, 3y 4, las
plazas escolares se adjudicaran en funcion de la menor renta anual per capita de la unidad familiar a la que
pertenezca la persona solicitante.

3. No obstante lo recogido en el apartado anterior, en el caso de la modalidad semipresencial la prioridad
para cursar la educacion secundaria obligatoria para personas adultas vendra establecida por la siguiente
prelacion:

a) Las solicitudes correspondientes a personas mayores de dieciséis afios internas en régimen abierto
por decision judicial en centros de menores.

b) Las solicitudes correspondientes a personas con contrato para la formacion y el aprendizaje.

4. En el caso de que tras la aplicacion de los criterios de prioridad establecidos en el apartado anterior se
produjera empate entre varias solicitudes, éste se resolvera por sorteo, conforme a lo dispuesto en el articulo 34
del Decreto 40/2011, de 22 de febrero.

Articulo 7. Criterios para la admision del alumnado en bachillerato para personas adultas.

1. En aquellos centros docentes donde hubiera suficientes plazas escolares disponibles para atender
todas las solicitudes seran admitidas todas las peticiones.

2. En caso contrario, una vez tenidas en cuenta los criterios establecidos en los articulos 2.8, 3y 4, las
plazas escolares se adjudicaran en funcion del mejor expediente académico del alumno o alumna en la etapa
educativa finalizada correspondientes a las titulaciones que les dan acceso al bachillerato, de acuerdo con lo
establecido en el articulo 21.1 del Decreto 359/2011, de 7 de diciembre.

3. En el caso de que tras la aplicacion de los criterios de prioridad establecidos en el apartado anterior se
produjera empate entre varias solicitudes, éste se resolvera por sorteo, conforme a lo dispuesto en el articulo 34
del Decreto 40/2011, de 22 de febrero.

4. No obstante lo recogido en los apartados anteriores, en el caso de la modalidad semipresencial
tendra prioridad el alumnado interno en régimen abierto por decision judicial en centros de menores.

Articulo 8. Criterios para la matriculacion del alumnado en planes educativos.

1. Las personas interesadas podran solicitar un maximo de tres planes educativos, de forma priorizada
y podran ser admitidas en un maximo de dos por curso escolar

2. En aquellos centros docentes donde hubiera suficientes plazas escolares disponibles para atender
todas las solicitudes se procedera a la matriculacion de todas las personas solicitantes.

3. En caso contrario, las plazas escolares se adjudicaran, una vez tenidos en cuenta los criterios
establecidos en los articulos 2.8, 3 y 4, asignando plaza escolar a las personas solicitantes que no se hayan
matriculado en el mismo plan educativo en cursos académicos anteriores.

4. En el caso de que tras la aplicacion de los criterios expuestos anteriormente exista mas demanda de
puestos escolares que oferta, ésta se resolvera por sorteo conforme a lo dispuesto en el articulo 34 del Decreto
40/2011, de 22 de febrero.

CAPITULO Il
Acreditacion de los requisitos de acceso y de los criterios de admision

Articulo 9. Expediente académico.

1. En el proceso de admision para cursar las ensefianzas de bachillerato para personas adultas, en
el expediente académico del alumnado se valorara la calificaciéon media de los ambitos, materias o mddulos
profesionales cursados en la etapa educativa finalizada que dé acceso a la ensefianza correspondiente o la
calificacion final de la prueba realizada.

2. La persona que ejerce la direccion del centro docente publico, incorporara al expediente del
procedimiento de admisién la correspondiente certificacion académica emitida por el sistema de informacion
Séneca previsto en el Decreto 285/2010, de 11 de mayo, por el que se regula el sistema de informacion Séneca
y se establece su utilizacion para la gestion del sistema educativo andaluz. En el caso de que dicho sistema no
disponga de la informacion necesaria, la persona que ejerce la direccion del centro docente publico requerira a
la persona interesada o a quien ejerza su tutoria legal la certificacion correspondiente.

Articulo 10. Acreditacion de la edad de la persona solicitante.

A efectos de la acreditacion de la edad, la persona solicitante podra autorizar a la Consejeria competente
en materia de educacion para recabar la informacién a través del Sistema de Verificacion de Identidad existente
en virtud del Decreto 68/2008, de 26 de febrero, por el que se suprime la aportacion de la fotocopia de los
documentos identificativos oficiales y del certificado de empadronamiento en los procedimientos administrativos
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de la Administracion de la Junta de Andalucia y se establece la sede electronica para la practica de la notificacion
electrénica. En caso contrario, debera aportar, junto con la solicitud de admision, fotocopia autenticada del
Documento Nacional de Identidad, Pasaporte o del Numero o Tarjeta de Identificacion de Extranjeros.

Articulo 11. Acreditacion de la renta de la unidad familiar

1. La unidad familiar a tener en cuenta sera aquella a la que pertenecia la persona solicitante a fecha de
31 de diciembre del ejercicio fiscal del Impuesto de la Renta de las Personas Fisicas inmediatamente anterior,
con plazo de presentacion vencido, a la fecha de finalizacién del periodo de presentacion de la solicitud de
admision.

2. La renta anual se obtendra por agregacion de las rentas de cada uno de los miembros de la unidad
familiar que obtengan ingresos de cualquier naturaleza correspondiente al ejercicio fiscal al que se refiere el
apartado 1.

3. La renta anual per capita de la unidad familiar se obtendra dividiendo la renta anual de la unidad
familiar entre el nimero de personas que la componen.

4. Previa autorizacion de la persona interesada, la informacién de caracter tributario que se precise para
la acreditacion de la renta anual de la unidad familiar sera suministrada directamente a la Consejeria competente
en materia de educacion por la Administracién tributaria competente, a través de medios informaticos o
telematicos, en el marco general de colaboracion entre Administraciones en materia de suministro de informacion
para finalidades no tributarias. Cuando a través del indicado marco de colaboracion la Comunidad Auténoma
pueda disponer de dicha informacion, no se exigira a las personas interesadas que aporten individualmente
certificaciones expedidas por la Administracion tributaria, ni la presentacion en original, copia o certificacion
de sus declaraciones tributarias, debiendo presentar en su lugar declaracion responsable de que cumplen
las obligaciones sefialadas, asi como autorizacion expresa para que la Administracion tributaria suministre la
informacion.

5. En caso de que la Administracién tributaria no disponga de la informacion de caracter tributario que
se precise para la acreditacion de la renta anual, la persona solicitante debera aportar una certificacion de
haberes, declaracion responsable o cualquier otro documento acreditativo de cada una de las personas de la
unidad familiar.

Articulo 12. Acreditacion de estar en posesion de un contrato de formacion y aprendizaje.
La acreditaciéon de esta condicion se realizara mediante la presentacion de la fotocopia autenticada del
contrato de formacion y aprendizaje.

Articulo 13. Acreditacién de estar sujeto a medidas judiciales de privacién de libertad.

La acreditacion de esta condicion se realizara mediante la correspondiente certificacion de encontrarse
en esta situacion, emitido por la Administracion competente en la materia o la persona titular de la institucién en
la que la persona interesada se encuentra interna.

Articulo 14. Acreditacion de discapacidad.

1. A efectos de acreditacion del criterio de discapacidad recogido en los articulos 3.2.c), y 4.7 la persona
solicitante debera autorizar a la Consejeria competente en materia de educacion, en el modelo de solicitud de
admision y matriculacion, para recabar la informacion necesaria a la Consejeria competente en la materia. En
el caso de alumnado menor de edad, o mayor de edad sujeto a patria potestad prorrogada o tutela, seran sus
representantes legales quienes realicen dicha autorizacion.

2. En caso de que no se pueda obtener la informacion referida en el apartado anterior, la persona
solicitante debera aportar, previo requerimiento de la persona que ejerce la direccion del centro docente publico,
los correspondientes certificados de los dictamenes sobre el grado de discapacidad emitidos por el organo
competente de la Administracion de la Junta de Andalucia o, en su caso, de otras Administraciones Publicas.

Articulo 15. Acreditacion de la condicion de deportista de alto nivel o de alto rendimiento

1. A efectos de la acreditacion recogida en los articulos 3.2.b) las personas solicitantes presentaran
certificacion de estar incluidas con esta condicion en el Registro del Deporte de Rendimiento de Andalucia a
que se refiere el articulo 15 del Decreto 336/2009, de 22 de septiembre, por el que se regula el Deporte de
Rendimiento de Andalucia.

2. A los efectos de acreditacion de la condicion de deportista de alto nivel o de alto rendimiento para
personas procedentes de otras comunidades auténomas, las personas solicitantes presentaran certificacion del
dictamen emitido por el 6rgano publico competente.
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Articulo 16. Acreditacion de la titulacion académica.

Para el acceso a las ensefianzas de bachillerato, las personas interesadas acreditaran alguna de las
siguientes titulaciones académicas:

a) El titulo de Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria, asi como aquellos declarados equivalentes
gue corresponden a la educacién basica.

b) El titulo de Técnico en la correspondiente profesidn, obtenido tras cursar la formacién profesional de
grado medio, o del titulo de Técnico Deportivo en la modalidad o especialidad correspondiente, tras superar las
ensefanzas deportivas de grado medio.

c) El titulo de Técnico de Artes Plasticas y Disefio, en el caso del acceso a los estudios de bachillerato en
la modalidad de Artes.

CAPITULO IV
Procedimiento de admisién y matriculacion
Seccion 1.2 Organo de admision

Articulo 17. Organo de admision.

De conformidad con lo establecido en el articulo 127.e) de la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo,
el Consejo Escolar o Consejo de Centro decidira sobre la admision del alumnado en las ensefianzas o la
matriculacion en planes educativos impartidos en los centros, en los términos que establecidos en la presente
Orden.

Seccion 2.2 Procedimiento ordinario de admision y matriculacion

Articulo 18. Anuncio de la programacion educativa.

1. El Consejo Escolar o de Centro anunciara la oferta de su programacion educativa, por planes educativos,
u otras ensefianzas, cursos, niveles, ambitos y materias de acuerdo con la planificacion de la Consejeria competente
en materia de educacion.

2. La programacioén educativa de cada centro, a la que se refiere el apartado anterior, incluira:

a) Las unidades y plazas escolares autorizadas.

b) Las plazas que se reservan para el alumnado del centro.

Articulo 19. Solicitudes de admisién y plazo de presentacion en las ensefianzas de educacion secundaria
obligatoria o bachillerato para personas adultas.

1. El plazo de presentaciéon de solicitudes de admision en los centros docentes sera el comprendido
entre el 1 y el 15 de junio de cada afio.

2. Debera presentar solicitud de admision:

a) El alumnado de nuevo ingreso en el centro que desee cursar las ensefianzas de educacion secundaria
y bachillerato para personas adultas por primera vez.

b) Las personas que hayan interrumpido sus estudios en cursos anteriores por cualquier causa y que
desee continuarlos.

c) El alumnado del propio centro que desee cambiar de la modalidad presencial a la semipresencial o
viceversa.

d) El alumnado que proceda de otro centro.

3. La solicitud de plaza escolar se presentara en el centro docente en el que la persona solicitante
pretende ser admitida, sin perjuicio de lo establecido en el articulo 38.4 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre,
de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun, y en los
articulos 82 y 83 de la Ley 9/2007, de 22 de octubre, de la Administracion de la Junta de Andalucia, en cuyo
caso, para agilizar el procedimiento, podra remitirse copia autenticada al centro al que se dirige la solicitud.

4. La solicitud debera acompafarse, en su caso, de la documentacion acreditativa que se establece en
los articulos 9 al 16. Dicha documentacion acreditativa de los requisitos académicos exigidos, en su caso, y las
circunstancias personales alegadas debera mantener su validez y eficacia a la fecha de finalizacion del plazo de
presentacion de las solicitudes y responder a las circunstancias reales de los solicitantes.

5. Las solicitudes se formularan por duplicado ejemplar utilizando para ello los modelos normalizados
gue aparecen como Anexo | y Il en la presente Orden, en funcién de las ensefianzas a las que se desee acceder.
Los impresos seran facilitados gratuitamente por los centros docentes y estaran disponibles en la pagina web de
la Consejeria competente en materia de educacion.
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Articulo 20. Subsanacion de solicitudes.

Antes de la publicacion de la relacion referida en el articulo 23.1, la persona que ejerce la direccion del
centro docente publico podra, en su caso, requerir a las personas solicitantes que aporten la documentacion
necesaria para acreditar aquellas circunstancias alegadas que no hayan podido ser verificadas.

Articulo 21. Tramitacion electrdnica.

1. Las solicitudes se podran cursar de forma electronica a través del acceso al portal del ciudadano
www.juntadeandalucia.es o mediante el acceso a las direcciones oficiales de internet de la Administracion de la
Junta de Andalucia o de la Consejeria competente en materia de educacion.

2. Para la presentacion electronica de las solicitudes las personas interesadas deberan disponer de
un certificado reconocido de usuario que les habilite para utilizar una firma electronica avanzada, conforme a
lo dispuesto en el articulo 13.1 del Decreto 183/2003, de 24 de junio, por el que se regula la informacion y
atencion al ciudadano y la tramitacion de procedimientos administrativos por medios electrénicos (internet).

3. Las solicitudes que incluyan la firma electronica reconocida y cumplan las previsiones del Decreto
183/2003, de 24 de junio, produciran, respecto a los datos y documentos consignados de forma electronica, los
mismos efectos juridicos que las solicitudes formuladas de acuerdo con el articulo 70.1 de la Ley 30/1992, de
26 de noviembre. ,

4. El Registro Telematico Unico emitira automaticamente un recibo de la presentacion electronica de la
solicitud, escritos y documentos electrénicos presentados, de forma que la persona interesada tenga constancia
de que la comunicacion ha sido recibida por la Administracion de la Junta de Andalucia y pueda referirse a ella
posteriormente, tal como indica el articulo 9.5 del Decreto 183/2003, de 24 de junio.

5. Las personas que hayan formulado su solicitud de forma electrénica podran obtener informacion
personalizada por via electronica del estado de tramitacion del procedimiento y, en general, ejercitar los derechos
contemplados en el articulo 35 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre. A estos efectos, deberan proceder en la
forma prevista en el apartado 1 e indicar la informacion que desean obtener.

6. Respecto a las solicitudes que se hayan presentado por medios electronicos, las personas solicitantes
podran aportar la documentacion que en cada momento se requiera mediante copias digitalizadas de los
documentos cuya fidelidad con el original garantizara el firmante de la solicitud mediante la utilizacién de la
firma electrénica avanzada. Asimismo las personas solicitantes podran presentar documentos originales
electronicos, copias electronicas de documentos y copias electronicas de documentos emitidos originalmente en
soporte papel, que incluyan un cadigo generado electronicamente u otros sistemas de verificacién que permitan
constatar su autenticidad mediante el acceso a los archivos electrénicos de la Administracion Publica, érgano o
entidad emisora.

7. Las personas solicitantes, una vez iniciado un procedimiento bajo un sistema concreto de tramitacion,
podran practicar actuaciones y tramites a través de otro distinto. En todo caso, en el momento de la aportacion
de documentos o datos en los Registros debera indicarse expresamente si la iniciacion del procedimiento o
alguno de los tramites del mismo se ha efectuado de forma electrdnica.

Articulo 22. Garantias en el procedimiento y veracidad de los datos.

1. Los centros docentes deberan tramitar, en todo caso, las solicitudes de admision que les sean
presentadas.

2. El procedimiento de admision del alumnado debera realizarse con las garantias que establece la
Ley 30/1992, de 26 de noviembre, y, en el caso de la tramitacion electronica, las recogidas, ademas, en la Ley
11/2007, de 22 de junio, de acceso electronico de los ciudadanos a los Servicios Publicos.

3. En el caso de que los datos que figuren en la solicitud o en la documentacion que la persona
interesada adjunte para la acreditacion de aquellos criterios que pretende que le sean tenidos en cuenta en
el procedimiento de admision, no se ajusten a las circunstancias reales del alumnado, éste perdera todos los
derechos de prioridad que puedan corresponderle, sin perjuicio de la exigencia de las posibles responsabilidades
a las que se refiere el apartado 4.

4. Asimismo, la Administracion educativa procedera a comunicar al Ministerio Fiscal o al Juzgado de
Instruccion competente los hechos a los que se hace referencia en el apartado 3 para que adopte las medidas
oportunas, en relacion con las responsabilidades en las que la persona solicitante hubiera podido incurrir.

Articulo 23. Instruccion y resolucion del procedimiento en educacion secundaria obligatoria y bachillerato
para personas adultas.

1. La relacion provisional de alumnado admitido y excluido se publicara en el tablén de anuncios por la
persona que ejerza la presidencia del Consejo de Centro o el Consejo Escolar, seguin proceda, en los cinco dias habiles
siguientes a la finalizacion del plazo de presentacién de solicitudes, indicando el nivel y ambitos de conocimiento o el
curso y materias solicitados. En el caso de las personas excluidas, se hara constar el motivo de la denegacion.
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2. Las personas interesadas podran formular alegaciones a los listados publicados ante la persona
titular de la direccion del centro, para lo cual dispondran de un plazo de dos dias habiles contados a partir del
dia siguiente a su publicacion.

3. Antes del inicio del periodo de matricula el Consejo de Centro o Consejo Escolar, segun corresponda,
publicara en el tablon de anuncios del centro la relacion definitiva de personas admitidas en los distintos niveles
y ambitos de conocimiento o cursos y materias ofertados. Dicha publicacion quedara expuesta en lugar publico
y visible y producira los efectos de notificacion a las personas interesadas.

4. En el caso de que quedaran plazas escolares vacantes una vez concluido el periodo de solicitud y antes del
inicio del periodo de matricula, la persona titular de la direccion del centro podra adjudicar dichas plazas escolares
a las personas cuya solicitud de admision fue presentada fuera del plazo establecido. Estas se incorporaran a la
relacién definitiva de personas admitidas. La adjudicacion se realizara atendiendo a la fecha de presentacion de la
solicitud y, en el caso de presentacion de varias solicitudes, a la fecha de presentacion de la ultima.

Articulo 24. Recursos y reclamaciones.

1. Los acuerdos que adopten los Consejos de Centro o los Consejos Escolares de los centros docentes
publicos sobre la admisién del alumnado podran ser objeto de recurso de alzada ante la persona titular de la
Consejeria competente en materia de educacion, cuya resolucion pondra fin a la via administrativa.

2. El recurso de alzada debera resolverse y notificarse a las personas interesadas en el plazo maximo de
tres meses desde la fecha de su registro de entrada, debiendo, en todo caso, quedar garantizada la adecuada
escolarizacion de quienes hayan solicitado la admision.

Articulo 25. Matriculacion del alumnado de ensefianzas de educacion secundaria obligatoria y bachillerato
para personas adultas.

1. Cada curso escolar, todo el alumnado formalizara la matricula en el centro en el que haya sido
admitido, utilizando el modelo Anexo Il o IV, seguin corresponda, que se adjunta a esta Orden. Los Anexos seran
entregados gratuitamente por los centros y estaran disponibles en la pagina web de la Consejeria.

2. El plazo de matriculacién para estas ensefianzas es el comprendido entre los dias 1 y 10 de julio de
cada ano.

3. La matricula del alumnado con materias 0o ambitos pendientes de superacion tendra caracter
provisional, y debera adquirir caracter definitivo antes del 10 de septiembre de cada afio respecto de las materias
0 ambitos correspondientes, de acuerdo con las decisiones adoptadas por los equipos docentes y la normativa
gue sea de aplicacion.

4. El alumnado que haya estado matriculado en el mismo centro en cursos anteriores solo tendra que
presentar el impreso correspondiente, debidamente cumplimentado.

5. Una vez finalizado el periodo de matriculacion del alumnado en las ensefianzas a las que se refiere
esta Orden, y en el plazo de cinco dias habiles, la direccion del centro docente publico hara constar que estan
registradas todas las matriculas en el sistema de informacién Séneca y elaborara los informes que sobre ellas
le sean requeridos por la Administracion educativa para el ejercicio de las funciones que le son propias en el
ambito de sus competencias.

Articulo 26. Matriculacion, plazo de presentacion y procedimiento en planes educativos.

1. El plazo de matriculacién en planes educativos sera el comprendido entre el dia 1 y el 15 de junio de
cada afio.

2. Todas las personas que deseen cursar por primera vez planes educativos o continuar en los mismos
deberan realizar el correspondiente proceso de matriculacion.

3. Las solicitudes de matriculacion en los distintos planes educativos se tramitaran, por duplicado
ejemplar, utilizando para ello el Anexo V de la presente Orden e iran acompanadas de la documentacion requerida,
en su caso. Los impresos seran facilitados gratuitamente por los centros docentes y estaran disponibles en la
pagina web de la Consejeria competente en materia de educacion.

4. Las solicitudes de matriculacion en planes educativos de apoyo a ensefianzas impartidas en la
modalidad semipresencial estaran supeditadas a la matriculacién efectiva en los centros en los que se impartan
las mismas. En caso de no haber sido admitida la solicitud en el Instituto correspondiente, la persona interesada
podra matricularse en otro plan educativo de preparacion para la obtencion de titulaciones del sistema educativo
en el procedimiento extraordinario definido en la Seccion Il de la presente Orden.

5. Las personas interesadas solicitaran de forma priorizada hasta un maximo de tres planes educativos
de los que conformen la oferta del centro y podran ser admitidos en un maximo de dos.

6. En el plazo méaximo de cinco dias habiles a la finalizacion del periodo de presentacién de solicitudes
de matriculacion, el Consejo de Centro o Consejo Escolar, seglin el caso, publicara en el tablon de anuncios
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las relaciones provisionales de alumnado matriculado en cada plan educativo, de acuerdo con los criterios
establecidos en el articulo 8.

7. Las personas interesadas podran formular alegaciones a los listados publicados ante la persona titular
de la direccion del centro, para lo cual dispondran de un plazo de dos dias habiles contados a partir del dia
siguiente a su publicacion.

8. Antes del 30 de junio el Consejo de Centro o Consejo Escolar, seguin corresponda, publicara la relacion
definitiva de personas matriculadas en los distintos planes educativos. Dicha publicacion quedara expuesta en
lugar publico y visible y producira los efectos de notificacion a las personas interesadas, tras lo cual se cerrara
el proceso ordinario.

9. Las solicitudes de matriculacion presentadas en el mes de junio fuera del plazo establecido se
atenderan por orden de llegada, en su caso, para aquellos planes educativos que, una vez publicadas las
relaciones provisionales cuenten con plazas escolares vacantes. Las personas que resulten matriculadas se
incorporaran a las relaciones definitivas.

Articulo 27 Plazas vacantes tras el proceso de matriculacion ordinario.

1. En el caso de que finalizado el plazo de matriculacion pudieran resultar plazas escolares vacantes en
uno o varios ambitos 0 materias o planes educativos, en los dos dias siguientes la direccion del centro publicara
el numero de plazas disponibles por ambito, materia o planes educativos en el tablon de anuncios.

2. Las plazas vacantes referidas en el apartado anterior seran ofertadas, en su caso, al alumnado que
resulté no admitido, siguiendo el orden de llegada establecido, tras lo cual se cerrara el proceso ordinario.

Seccion 3.? Procedimiento extraordinario de admision y matriculacion

Articulo 28. Solicitudes en el procedimiento extraordinario.

1. En el supuesto de que existieran plazas escolares vacantes en las ensefianzas contempladas en esta
Orden, se habilitard procedimiento extraordinario que tendra lugar desde el 1 de septiembre al 15 de octubre
de cada afo. En tal caso, la direccion de los centros docentes publicos procedera a la matriculacion de las
personas interesadas, por orden de llegada.

2. La solicitud debera formularse utilizando los modelo que como Anexos lll, IV y V respectivamente,
acompanan a esta Orden. Los impresos seran facilitados gratuitamente por los centros docentes y, estaran
disponibles en la pagina web de la Consejeria competente en materia de educacion. Dichas solicitudes seran
registradas en el sistema de gestion Séneca.

3. Los centros recepcionaran todas las solicitudes de matriculacién presentadas durante este periodo,
incluso en el caso de que se agoten las plazas escolares en uno, varios o todos los planes educativos, ambitos
0 materias ofertadas.

4. La direccién del centro publicara en el tablén de anuncios un listado con la relacién de personas
aspirantes, por plan educativo, ambito o materia, que habiendo solicitado matricularse durante el periodo
extraordinario no obtuvieron plaza escolar en alguno o varios de ellos, para acogerse a lo establecido en el
apartado siguiente.

5. En las ensefianzas para personas adultas se podra matricular durante el primer trimestre a quienes,
reuniendo los requisitos de acceso, lo soliciten, siempre que existan plazas escolares disponibles o para cubrir
aquellas plazas escolares correspondientes a alumnado que no se haya incorporado de forma efectiva a la
actividad educativa.

Seccién 4.2 Anulacion, renuncia o baja y procedimiento para los traslados de matricula

Articulo 29. Anulacién, renuncia o baja.
En ensenanzas y planes educativos para personas adultas no se contemplaran la anulacion, renuncia o
baja en los procesos de matricula.

Articulo 30. Traslados de matricula.

1. Los traslados de matricula que se soliciten en el primer trimestre del curso académico seran autorizados
por la persona titular de la direccion de los centros docentes, que debera comunicarlo a la correspondiente
Delegacion Provincial de la Consejeria competente en educacion. En el caso de ensefianzas a distancia, la
persona titular de la direccion del centro lo comunicara a la Direccion del Instituto de Ensefianzas a Distancia de
Andalucia, que a su vez informara a la Direccién General competente.

2. Cuando los traslados se soliciten en el segundo trimestre, deberan ser autorizados por las personas
titulares de la correspondientes Delegaciones Provinciales si tienen lugar en la misma provincia o por la persona
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titular de la Direccién General competente en Educacion Permanente cuando se produzca entre provincias distintas,
siendo preceptivo en ambos casos el informe de los correspondientes servicios provinciales de Inspeccion.

3. Los traslados de matricula que se soliciten desde centros docentes de otras Comunidades Auténomas deberan
ser autorizados por la persona titular de la Direccidn General competente en materia de educacién permanente.

4. No se podran autorizar traslados de matricula en el tercer trimestre del curso académico.

5. No obstante lo anterior, las Delegaciones Provinciales de la Consejeria competente en materia de educacion
adoptaran las medidas oportunas para asegurar la escolarizacion del alumnado que se vea afectado por cambio de
centro derivado de actos de violencia, de sujecion a medidas judiciales o contratos de formacién y aprendizaje.

Seccion 5.2 Cambios de modalidad, régimen y simultaneidad de ensefianzas

Articulo 31. Cambio de modalidad de ensefianzas.

1. Con caracter general, el alumnado que desee cambiar de modalidad de ensefianza en uno o varios
ambitos o materias debera participar en el correspondiente proceso de admision.

2. Con caracter excepcional, durante un mismo curso y a peticion de la persona interesada, el alumnado
podra solicitar mediante escrito dirigido a la persona titular de la direccion del centro el cambio de la modalidad
presencial a la semipresencial o viceversa en un mismo centro de un trimestre para el siguiente, aduciendo las
razones personales o profesionales que motiven dicha peticion, siempre y cuando el centro imparta la ensefanza
correspondiente en ambas modalidades y disponga de plazas escolares vacantes.

Articulo 32. Cambio de régimen de ensefianzas en un mismo curso.

1. El alumnado matriculado en ensefianzas de régimen ordinario podra incorporarse a las ensefianzas
de personas adultas durante el mismo curso académico en las condiciones establecidas en el articulo anterior,
siempre que cumpla los requisitos de acceso y la matricula se adaptara a la ordenacion especifica de las
ensefianzas a las que se incorpora.

2. En el caso de las ensefianzas de bachillerato, dicho cambio se podra realizar, en su caso, a la inversa,
en las condiciones establecidas en el apartado anterior.

Articulo 33. Simultaneidad de ensefianzas.

Las ensefianzas de bachillerato y ciclos formativos de formacion profesional o de artes plasticas y disefio
podran cursarse simultaneamente siempre que al alumno o alumna le quede por superar para la obtencion de
uno de los dos titulos un nimero igual o inferior a tres materias 0 madulos y curse alguna de dichas ensefianzas
en régimen de educacion de personas adultas. En todo caso, la persona interesada solicitara ser admitida en
una ensefanza en el proceso de escolarizacion y podra optar a la otra, una vez concluido dicho proceso, si
guedaran plazas escolares vacantes.

CAPITULO V
Responsabilidades

Articulo 34. Responsabilidades disciplinarias.

La infraccion de las normas sobre admision del alumnado en los centros docentes dara lugar a las
responsabilidades disciplinarias que se deriven de la misma, de acuerdo con la normativa vigente en esta
materia.

Disposicion adicional primera. Requisitos de acceso a la educacion secundaria obligatoria para personas
adultas.

1. Podran acceder al nivel | de la educacion secundaria obligatoria para personas adultas quienes, reuniendo
el requisito de edad contemplado en el articulo 20 de la presente Orden, se encuentren en los siguientes casos:

a) Haber superado el plan educativo de formacién basica o equivalente.

b) Haber cursado el primero y segundo curso de la educacion secundaria obligatoria y no haber
promocionado a tercero; o el primer ciclo de esta etapa en su régimen para personas adultas y no haber
promocionado al segundo ciclo.

c) Haber obtenido valoracion positiva para la adscripcién a este nivel como consecuencia del proceso de
valoracion inicial en el acceso a la educacion secundaria obligatoria para personas adultas, establecido en la Orden
de 10 de agosto de 2007, por la que se regula la Educacion Secundaria Obligatoria para personas adultas.

2. Podran acceder al nivel Il de la educacién secundaria obligatoria para personas adultas quienes,
reuniendo el requisito de edad contemplado en el articulo 20, se encuentren en los siguientes casos:

a) Haber superado el segundo curso de la educacién secundaria obligatoria, o el primer ciclo de ésta en
su régimen para personas adultas.

b) Estar en posesion del Titulo de Graduado Escolar.
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c) Haber obtenido valoracion positiva en uno o varios ambitos para la adscripcion a este nivel como
consecuencia del proceso de valoracion inicial.

3. Las personas adultas sin requisitos académicos que deseen acceder a esta etapa solicitaran la
admision en la misma y se podran matricular, en su caso, en el nivel correspondiente en funcién de los resultados
obtenidos en el proceso de valoracion inicial.

Disposicion adicional segunda. Matriculacion en planes educativos en periodos extraordinarios.

1. Para el supuesto previsto en el articulo 12.1.a) de la Orden de 24 de septiembre de 2007 por la que
se regulan los planes educativos de caracter no formal para personas adultas, segun el cual los centros pueden
organizar alguno de los planes educativos, de entre los autorizados, en periodos distintos al establecido con
caracter general, se abrira un plazo de solicitud de matriculacion de un minimo de diez dias habiles en el mes
anterior a la puesta en marcha del plan educativo.

2. En tal caso, los criterios y procedimientos se ajustaran a lo establecido en los articulos 8 y 26, con la
excepcion de lo contemplado en el apartado 1 de eéste ultimo.

Disposicién adicional tercera. Centros de educacion permanente con actuaciones en establecimientos
penitenciarios.

Los centros de educacion permanente con actuaciones en establecimientos penitenciarios adecuaran
el contenido de la presente Orden a las caracteristicas especificas de la poblacion interna y al régimen de
funcionamiento de dichos establecimientos.

Disposicion adicional cuarta. Delegacion de competencias.

De conformidad con lo establecido en el articulo 13 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen
Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun, y del articulo 102 de la Ley
9/2007, de 22 de octubre, de la Administraciéon de la Junta de Andalucia, se delega en las personas titulares
de las Delegaciones Provinciales de la Consejeria competente en materia de educacion la competencia para la
resolucion de los recursos de alzada y reclamaciones que se interpongan en materia de admision del alumnado
en los centros de educacion permanente, institutos de educacion secundaria con oferta educativa para persona
adultas e institutos provinciales de educacion permanente.

Disposicion adicional quinta. Proteccion de datos de caracter personal.

En relacion con los datos de caracter personal de las personas interesadas en los procedimientos que
se regulan en la presente Orden se estara a lo previsto en la disposicion adicional vigesimotercera de la Ley
Organica 2/2006, de 3 de mayo.

Disposicion adicional sexta. Calendario para el procedimiento de admisién para el curso escolar 2012/13.

El calendario para el procedimiento de admision del alumnado para el curso escolar 2012/13 sera el
siguiente:

a) El periodo de presentacion de solicitudes de admision para las ensefianzas de Educacion Secundaria
Obligatoria y Bachillerato para personas adultas sera de diez dias naturales a partir de la entrada en vigor de la
presente Orden.

b) El plazo de matriculacion en planes educativos sera de diez dias naturales a partir de la entrada en
vigor de la presente Orden.

¢) Los plazos para la publicacion de listados, presentacion de alegaciones y matricula en las ensefianzas
de Educacién Secundaria Obligatoria y Bachillerato para personas adultas son los establecidos en los articulos
23,24, 25y 26.

Disposicion derogatoria unica. Derogacion de normativa.
Quedan derogadas cuantas normas de igual o inferior rango se opongan a lo establecido en la presente
Orden.

Disposicion final unica. Entrada en vigor.
La presente Orden entrara en vigor el dia siguiente al de su publicacién en el Boletin Oficial de la Junta
de Andalucia.

Sevilla, 25 de mayo de 2012

MARIA DEL MAR MORENO RUIZ
Consejera de Educacién
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(Pagina 1 de 2) ANEXO |

JUNTA DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION

CODIGO IDENTIFICATIVO N° REGISTRO, FECHA'Y HORA

SOLICITUD
ADMISION EDUCACION SECUNDARIA OBLIGATORIA PARA PERSONAS ADULTAS.

CURSO:
Orden 25 de mayo de 2012, por la que se desarrolla el procedimiento de admision y matriculacion del alumnado en los cen-

tros docentes publicos para cursar las ensefianzas de educacion permanente de personas adultas en las modalidades presencial y semipresencial.

1 |DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE

PRIMER APELLIDO: SEGUNDO APELLIDO: NOMBRE:

SEXO: DNI/NIF: FECHA DE NACIMIENTO (DD/MM/AAAA): | TELEFONO/S:

Hombre[ | Mujer[ ]

MUNICIPIO DE NACIMIENTO: PROVINCIA DE NACIMIENTO: PAIS DE NACIMIENTO:

DOMICILIO: CALLE, PLAZA O AVENIDA Y NUMERO: CODIGO POSTAL:
LOCALIDAD/MUNICIPIO: CORREO ELECTRONICO: PROVINCIA:

NOMBRE DEL PADRE O TUTOR LEGAL Y DNI/NIE (solo solicitantes menores de edad)

NOMBRE DE LA MADRE O TUTOR LEGAL Y DNI/NIE (solo solicitantes menores de edad)

2 |DATO$ ACADEMICOS: ULTIMOS ESTUDIOS REALIZADOS O CURSANDOSE

ENSENANZA/MODALIDAD/ CURSO/MATERIAS/AMBITOS: ANO ACADEMICO:

CENTRO: LOCALIDAD:

3 | SOLICITA: EDUCACION SECUNDARIA OBLIGATORIA PARA PERSONA ADULTAS (sefialar con una X lo que proceda).

Ser admitido/a en el curso / como alumno/a, en los ambitos de conocimientos que sefiala/n a continuacion:
AMBITOS DE CONOCIMIENTO: NIVEL | Modalidad™ NIVEL Il @) Modalidad”
COMUNICACION

e . . [l O
Especificar Idioma: INGLES [[] FRANCES []
CIENTIFICO-TECNOLOGICO O O
SOCIAL O O

(1) ESPECIFICAR: "P" Presencial, "SP" Semipresencial.

Se puede combinar la solicitud de ambitos con distintas modalidades Presenciales y Semipresenciales si se imparten en el mismo centro al que se dirige la solicitud.
Solicitar informacion al centro que se dirige la solicitud.

4 |DECLARACION

A tal efecto declara: sefialar con una X lo que proceda:
[ ] Que es mayor de 18 afios o los cumple en el afio natural de inicio del curso académico (art. 3.1.a).

[ Que esta en posesion de los requisitos o certificados académicos o condiciones establecidas necesarias para el acceso. (art. 3.1.b)

D Que se encuentra en alguna de las situaciones establecidas en el art. 3.2.

[] Que se encuentra en alguna de las situaciones establecidas en el art. 3.3

[] Que se encuentra en alguna de las situaciones establecidas en el art. 6.3.

[_] Que la renta anual percibida por la unidad familiar del solicitante, compuesta por miembros, en el ejercicio fiscal anterior de
dos afios fue de:

[ ] Que tiene reconocido un grado de discapacidad igual o superior al 33%. (art. 4.7).

5 |ACREDITACI6N DE LAS CIRCUNSTANCIAS DECLARADAS Y/0 CONSENTIMIENTO EXPRESO

Los datos declarados se justifican, adjuntando la documentacion que proceda o autorizando para recabar la informacion necesaria: (marcar con una X
lo que proceda).

MAY. 18 ANOS [ ]Copia compulsada del documento que identifique edad [] Autorizo para recabar la informacién necesaria
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5 |ACREDITACI()N DE LAS CIRCUNSTANCIAS DECLARADAS Y/0 CONSENTIMIENTO EXPRESO (continuacion)

REQUISITOS O CONDICIONES ACADEMICAS

[ ] Certificado centro donde esté cursando estudios [] Certificado de estudios [ ] Copia compulsa de titulo/certificado
[ ] Autorizo para recabar la informacion necesaria

SITUACIONES ART. 3.2,3.3y6.3 [ ] Certificacion oficial

DISCAPACIDAD (art. 4.7)

[ ] Documento del reconocimiento de la discapacidad [ ] Autorizo para recabar la informacién necesaria

Otras: Documentos:

6 |INFORMACI()N DE CARACTER TRIBUTARIO

Debera estar firmado por todos los miembros mayores de 16 aiios de la unidad familiar a la que pertenecia el alumno o alumna a
fecha 31 de diciembre del ejercicio fiscal inmediatamente anterior a la fecha de finalizacion al plazo de solicitud.

A efectos de acreditacion de la renta anual de la unidad familiar, los abajo firmantes DECLARAN responsablemente que cumplen sus obligaciones
tributarias, asi como que AUTORIZAN expresamente a la Consejeria de Educacion para recabar de la Agencia Estatal de Administracion Tributaria o,
en su caso, de los organos competentes de la Comunidad Autbnoma del Pais Vasco y de la Comunidad Foral de Navarra, la informacion de caracter
tributario del ejercicio fiscal inmediatamente anterior.

NOMBRE: 1° APELLIDO: 2° APELLIDO:
FECHA DE NACIMIENTO: PARENTESCO: NIF/NIE: FIRMA:
NOMBRE: 1° APELLIDO: 2° APELLIDO:
FECHA DE NACIMIENTO: PARENTESCO: NIF/NIE: FIRMA:
NOMBRE: 1° APELLIDO: 2° APELLIDO:
FECHA DE NACIMIENTO: PARENTESCO: NIF/NIE: FIRMA:
NOMBRE: 1° APELLIDO: 2° APELLIDO:
FECHA DE NACIMIENTO: PARENTESCO: NIF/NIE: FIRMA:
NOMBRE: 1° APELLIDO: 2° APELLIDO:
FECHA DE NACIMIENTO: PARENTESCO: NIF/NIE: FIRMA:
NOMBRE: 1° APELLIDO: 2° APELLIDO:
FECHA DE NACIMIENTO: PARENTESCO: NIF/NIE: FIRMA:

7 |DECLARACION, LUGAR, FECHA Y FIRMA

La persona abajo firmante DECLARA, bajo su expresa responsabilidad, que son ciertos cuantos datos figuran en la presente solicitud, asi como en la
documentacion adjunta
En ,a de de

EL/LA SOLICITANTE
O EN SU CASO, EL PADRE/MADRE, TUTOR/A LEGAL

Fdo.:

SR/A DIRECTOR/A DEL CENTRO DOCENTE:

PROTECCION DE DATOS

En cumplimiento de lo dispuesto en la Ley Orgéanica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccién de Datos de Caracter Personal, la Consejeria de
Educacion le informa que los datos personales obtenidos mediante la cumplimentacion de este formulario y demas documentacion que se adjunta van
a ser incorporados, para su tratamiento, al fichero automatizado de nombre “Séneca. Datos generales y académicos del alumnado”, con la finalidad
de recoger los datos personales y académicos del alumnado que cursa estudios en centros dependientes de la Consejeria de Educacion, asi como de
las respectivas unidades familiares.

De acuerdo con lo previsto en la citada Ley Orgénica, puede ejercitar los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion dirigiendo un
escrito a la Secretaria General Técnica de la Consejeria de Educaciéon de la Junta de Andalucia. Avda. Juan Antonio de Vizarron, s/n, Edificio

Torretriana. 41071 SEVILLA




15 de junio 2012 Boletin Oficial de la Junta de Andalucia Num. 117 pagina 19

002020/A02D

(Pagina 1 de 2) ANEXO Il

JUNTA DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION

CODIGO IDENTIFICATIVO N° REGISTRO, FECHA'Y HORA

SOLICITUD

ADMISION BACHILLERATO PARA PERSONAS ADULTAS.
CURSO:
Orden 25 de mayo de 2012, por la que se desarrolla el procedimiento de admisién y matriculacién del alumnado en los cen-

tros docentes publicos para cursar las ensefianzas de educacion permanente de personas adultas en las modalidades presencial y semipresencial.

1 |DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE

PRIMER APELLIDO: SEGUNDO APELLIDO: NOMBRE:

SEXO: DNI/NIF: FECHA DE NACIMIENTO (DD/MM/AAAA): | TELEFONO/S:

Hombre[ | Mujer[ ]

MUNICIPIO DE NACIMIENTO: PROVINCIA DE NACIMIENTO: PAIS DE NACIMIENTO:

DOMICILIO: CALLE, PLAZA O AVENIDA Y NUMERO: CODIGO POSTAL:
LOCALIDAD: PROVINCIA: CORREO ELECTRONICO:

NOMBRE DEL PADRE O TUTOR LEGAL Y DNI/NIE (solo solicitantes menores de edad)

NOMBRE DE LA MADRE O TUTOR LEGAL Y DNI/NIE (solo solicitantes menores de edad)

2 |DATO$ ACADEMICOS: ULTIMOS ESTUDIOS REALIZADOS O CURSANDOSE

ENSENANZA/MODALIDAD/CURSO/MATERIAS: ANO ACADEMICO:
CENTRO: LOCALIDAD:
3 SOLICITA: (atencion a la oferta de opciones, modalidades de bachillerato, materias y modalidades de
ensefianzas del centro donde se solicita admision)
Ser admitido/a en el curso / como alumno/a, en las materias de Bachillerato de la modalidad (1): que se sefiala/n a continuacion:

REQUISITO ACADEMICO/TITULACION DE ACCESO A BACHILLERATO: | NOTA MEDIA EXPEDIENTE ACADEMICO:

RELACION DE MATERIAS
Ne@ DENOMINACION Codigo de materia.| CURSO® | MODALIDAD®

—

Ol |N|o|alH|wln

—
IS4

—
—

—
)

(1) Cumplimentar modalidad de Bachillerato: "HCS" Humanidades y Ciencias Sociales, "CT" Cientifico-Tecnologico, "ART" Artes.

(2) Méximo de doce materias.

(3) Especificar materias correspondiente al curso: 1° 0 2°.

(4) ESPECIFICAR: "P" presencial, "SP" Semipresencial.

Atencion: No se puede solicitar una misma materia en las dos modalidades. Se puede combinar la solicitud de materias en distintas modalidades (Presenciales y

Semipresenciales) si se imparten en el mismo centro al que se dirige la solicitud. Solicitar informacion.
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4 |DECLARACI()N (sefialar con una X lo que proceda)

A tal efecto la persona solicitante declara:
[] Que es mayor de 18 afios o los cumple en el afio natural de inicio del curso académico (art. 3.1.a).

D Que esta en posesion de los requisitos o certificados académicos o condiciones establecidas necesarias para el acceso. (art. 3.1.b)

[] Que se encuentra en alguna de las situaciones establecidas en el art. 3.2
[] Que se encuentra en alguna de las situaciones establecidas en el art. 3.3
[] Que se encuentra en alguna de las situaciones establecidas en el art. 7.4
[ ] Que tiene reconocido un grado de discapacidad igual o superior al 33% (art. 4.7).

5 |ACREDITACI()N DE LAS CIRCUNSTANCIAS DECLARADAS Y/0 CONSENTIMIENTO EXPRESO

Los datos declarados se justifican, adjuntando la documentacion que proceda o autorizando para recabar la informacion necesaria: (marcar con una X
lo que proceda).

MAY.18 ANOS [ ] Copia compulsada del documento que identifique edad (] Autorizo para recabar la informacion necesaria
REQUISITOS O CONDICIONES ACADEMICAS
[ ] Certificado centro donde esté cursando estudios D Certificado de estudios D Copia compulsa de titulo/certificado

[ ] Autorizo para recabar la informacion necesaria

SITUACIONES ART. 3.2,3.3y 7.4 [] Certificacion oficial
DISCAPACIDAD D Documento del reconocimiento de la discapacidad D Autorizo para recabar la informacion necesaria
Otras: Documentos

6 |DECLARACION, LUGAR, FECHA Y FIRMA

La persona abajo firmante DECLARA, bajo su expresa responsabilidad, que son ciertos los datos que figuran en la presente solicitud, asi como en la
documentacion adjunta.
En ,a de de

EL/LA SOLICITANTE
O EN SU CASO, EL PADRE/MADRE, TUTOR/A LEGAL

Fdo.:

SR/A DIRECTOR/A DEL CENTRO DOCENTE:

PROTECCION DE DATOS

En cumplimiento de lo dispuesto en la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccién de Datos de Caracter Personal, la Consejeria de
Educacion le informa que los datos personales obtenidos mediante la cumplimentacion de este formulario y demas documentacion que se adjunta van
a ser incorporados, para su tratamiento, al fichero automatizado de nombre “Séneca. Datos generales y académicos del alumnado”, con la finalidad
de recoger los datos personales y académicos del alumnado que cursa estudios en centros dependientes de la Consejeria de Educacion, asi como de
las respectivas unidades familiares.

De acuerdo con lo previsto en la citada Ley Orgénica, puede ejercitar los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion dirigiendo un
escrito a la Secretaria General Técnica de la Consejeria de Educaciéon de la Junta de Andalucia. Avda. Juan Antonio de Vizaron, s/n, Edificio

Torretriana. 41071 SEVILLA
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JUNTA DE ANDALUCIA CONSEJERIA
CODIGO IDENTIFICATIVO N° REGISTRO, FECHA Y HORA
MATRICULA
EDUCACION SECUNDARIA OBLIGATORIA PARA PERSONA ADULTAS
CURSO:

Orden 25 de mayo de 2012, por la que se desarrolla el procedimiento de admisién y matriculacién del alumnado en los cen-

tros docentes publicos para cursar las ensefianzas de educacion permanente de personas adultas en las modalidades presencial y semipresencial.

ANTES DE CUMPLIMENTAR ESTE IMPRESO, COMPRUEBE QUE CORRESPONDE A LA
ETAPA EDUCATIVA EN QUE DESEA REALIZAR LA MATRICULA
NO CUMPLIMENTAR LOS ESPACIOS SOMBREADOS.
N° MATRICULA | | | | | | | | | ESCRIBA CON LETRA MAYUSCULA Y CLARA.

ESTA MATRICULA ESTA CONDICIONADA A LA COMPROBACION DE LOS DATOS, DE
CUYA VERACIDAD SE RESPONSABILIZA LA PERSONA SOLICITANTE.

1 |DATOS DEL ALUMNO O ALUMNA

PRIMER APELLIDO: SEGUNDO APELLIDO: NOMBRE:

SEXO: DNI/NIF: FECHA DE NACIMIENTO (DD/MM/AAAA): | TELEFONO/S:

Hombre[ | Mujer[ ]

MUNICIPIO DE NACIMIENTO: PROVINCIA DE NACIMIENTO: PAIS DE NACIMIENTO:

DOMICILIO: CALLE, PLAZA O AVENIDA Y NUMERO: CODIGO POSTAL:
LOCALIDAD/MUNICIPIO: PROVINCIA: CORREO ELECTRONICO:

NOMBRE DEL PADRE O TUTOR LEGAL Y DNI/NIE (solo solicitantes menores de edad)

NOMBRE DE LA MADRE O TUTOR LEGAL Y DNI/NIE (solo solicitantes menores de edad)

2 |DATOS ACADEMICOS: ULTIMOS ESTUDIOS REALIZADOS O CURSANDOSE
ENSENANZA/MODALIDAD/CURSO/MATERIAS/AMBITOS: ANO ACADEMICO:

CENTRO: LOCALIDAD:

3 |DATOS MATRICULA

CENTRO EN EL QUE SE MATRICULA: LOCALIDAD: CODIGO:
§ AMBITOS DE CONOCIMIENTO: NIVEL | Modalidad® NIVEL Il Modalidad®
S :

S COMUNICACION
I P . . ] O
S Especificar Idioma: INGLES [[] FRANCES []
CIENTIFICO-TECNOLOGICO O O
SOCIAL O O

(1) ESPECIFICAR: "P" Presencia, "SP" Semipresencial.
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Firma el/la persona solicitante,
0 en su caso, el padre/madre, tutor/a legal

Fecha:

DOCUMENTACION QUE SE ACOMPANA Y OBSERVACIONES

PROTECCION DE DATOS

En cumplimiento de lo dispuesto en la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccién de Datos de Caracter Personal, la Consejeria de
Educacion le informa que los datos personales obtenidos mediante la cumplimentacion de este formulario y demas documentacion que se adjunta van
a ser incorporados, para su tratamiento, al fichero automatizado de nombre “Séneca. Datos generales y académicos del alumnado”, con la finalidad
de recoger los datos personales y académicos del alumnado que cursa estudios en centros dependientes de la Consejeria de Educacion, asi como de
las respectivas unidades familiares.

De acuerdo con lo previsto en la citada Ley Organica, puede ejercitar los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion dirigiendo un
escrito a la Secretaria General Técnica de la Consejeria de Educaciéon de la Junta de Andalucia. Avda. Juan Antonio de Vizaron, s/n, Edificio
Torretriana. 41071 SEVILLA
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JUNTA DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION

CODIGO IDENTIFICATIVO N° REGISTRO, FECHA'Y HORA

MATRICULA
BACHILLERATO PARA PERSONAS ADULTAS.
CURSO:
Orden 25 de mayo de 2012, por la que se desarrolla el procedimiento de admision y matriculacion del alumnado en los cen-

tros docentes publicos para cursar las ensefianzas de educacion permanente de personas adultas en las modalidades presencial y semipresencial.
ANTES DE CUMPLIMENTAR ESTE IMPRESO, COMPRUEBE QUE CORRESPONDE A LA
ETAPA EDUCATIVA EN QUE DESEA REALIZAR LA MATRICULA

N° MATRICULA | | | | | | | | | NO CUMPLIMENTAR LOS ESPACIOS SOMBREADOS.

ESCRIBA CON LETRA MAYUSCULA Y CLARA.

ESTA MATRICULA ESTA CONDICIONADA A LA COMPROBACION DE LOS DATOS, DE
CUYA VERACIDAD SE RESPONSABILIZA LA PERSONA SOLICITANTE.

1 |DATOS DEL ALUMNO/ALUMNA

PRIMER APELLIDO: SEGUNDO APELLIDO: NOMBRE:

SEXO: DNI/NIF: FECHA DE NACIMIENTO (DD/MM/AAAA): | TELEFONO/S:

Hombre[ ] Mujer[ ]

MUNICIPIO DE NACIMIENTO: PROVINCIA DE NACIMIENTO: PAIS DE NACIMIENTO

DOMICILIO: CALLE, PLAZA O AVENIDA Y NUMERO: CODIGO POSTAL:
LOCALIDAD: PROVINCIA: CORREO ELECTRONICO:

NOMBRE DEL PADRE O TUTOR LEGAL Y DNI/NIE (solo solicitantes menores de edad)

NOMBRE DE LA MADRE O TUTOR LEGAL Y DNI/NIE (solo solicitantes menores de edad)

2 | DATOS ACADEMICOS: ULTIMOS ESTUDIOS REALIZADOS O CURSANDOSE

ENSENANZA/MODALIDAD/ CURSO/MATERIAS: ANO ACADEMICO:

CENTRO: LOCALIDAD:

3 [DATOS DE MATRICULA

CENTRO EN EL QUE SE MATRICULA: LOCALIDAD: CODIGO:

RELACION DE MATERIAS |
N°@) DENOMINACION Codigo de materia.| CURSO® | MODALIDAD®
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.
12.
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3 | DATOS DE MATRICULA (continuacion)

(1) Especificar Modalidad de Bachillerato: "HCS" Humanidades y Ciencias Sociales, "CT)" Cientifico-Tecnoldgico, "ART" Artes.
(2) Maximo de doce materias.

(3) Especificar materias correspondiente al curso: 1° 0 2°.

(4) ESPECIFICAR: "P" presencial, "SP" Semipresencial.

Firma el/la persona solicitante,
0 en su caso, el padre, madre, tutor/a legal

Fecha:

DOCUMENTACION QUE SE ACOMPANA Y OBSERVACIONES

PROTECCION DE DATOS

En cumplimiento de lo dispuesto en la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccién de Datos de Caracter Personal, la Consejeria de
Educacion le informa que los datos personales obtenidos mediante la cumplimentacion de este formulario y demas documentacion que se adjunta van
a ser incorporados, para su tratamiento, al fichero automatizado de nombre “Séneca. Datos generales y académicos del alumnado”, con la finalidad
de recoger los datos personales y académicos del alumnado que cursa estudios en centros dependientes de la Consejeria de Educacion, asi como de
las respectivas unidades familiares.

De acuerdo con lo previsto en la citada Ley Organica, puede ejercitar los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion dirigiendo un
escrito a la Secretaria General Técnica de la Consejeria de Educaciéon de la Junta de Andalucia. Avda. Juan Antonio de Vizaron, s/n, Edificio
Torretriana. 41071 SEVILLA
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JUNTA DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION

CODIGO IDENTIFICATIVO N° REGISTRO, FECHA'Y HORA

SOLICITUD
MATRICULACION PLANES EDUCATIVOS PARA PERSONAS ADULTAS (n
CURSO:
Orden 25 de mayo de 2012, por la que se desarrolla el procedimiento de admision y matriculacion del alumnado en los cen-

tros docentes publicos para cursar las ensefianzas de educacion permanente de personas adultas en las modalidades presencial y semipresencial.

1 |DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE

PRIMER APELLIDO: SEGUNDO APELLIDO: NOMBRE:

SEXO: DNI/NIF: FECHA DE NACIMIENTO (DD/MM/AAAA): | TELEFONO/S:

Hombre[ | Mujer[ ]

MUNICIPIO DE NACIMIENTO: PROVINCIA DE NACIMIENTO: PAIS DE NACIMIENTO

DOMICILIO: CALLE, PLAZA O AVENIDA Y NUMERO: CODIGO POSTAL:
LOCALIDAD: PROVINCIA: CORREO ELECTRONICO:

NOMBRE DEL PADRE O TUTOR LEGAL Y DNI/NIE (solo solicitantes menores de edad)

NOMBRE DE LA MADRE O TUTOR LEGAL Y DNI/NIE (solo solicitantes menores de edad)

2 SOLICITA (se puede solicitar hasta tres planes como maximo de los ofertados por el centro. Establecer preferencia de 1 a 3, sélo se

pueden inscribir finall en dos)
Ser MATRICULADO/A en el curso / como alumno/a del Centro Docente
de la localidad de , provincia de , en el/los Plan/es Eductivo/s que se sefiala/n a continuacion:
1.- Plan ed ivo de for ion basi Prioridad
[] Niell [] Nivel I [ ]
2.- Planes Educativos de preparacion para la ok ion de titulaci

O

Preparacion pruebas para la obtencion del Titulo de Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria para mayores de 18 afios.

Preparacion pruebas para la obtencion del Titulo de Bachiller para mayores de 20 afios: especificar prueba en pagina 3.

D Tutoria de apoyo al estudio educacion secundaria obligatoria.

Tutoria de apoyo al estudio nivel basico ensefianzas de idiomas.

3.- Planes Educativos de preparacion para el a otros niveles del si d

Prueba de acceso a ciclos formativos de grado medio.

D Pruebas de acceso a ciclos formativos de grado superior.

Prueba de acceso a la universidad para mayores de 25 afios. Especificar opcién en pagina 3.

4.- Planes Ed i para el f de la ciudadani: ti

Uso basico de idiomas.

D Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion
D Cultura Emprendedora.

D Interculturalidad, Cultura y Lengua Espafiola para personas procedentes de otros paises.

002020/A05D

D Conocimiento y Conservacion del Patrimonio Cultural Andaluz y el Medio Ambiente.

D Habitos de Vida Saludable y Prevencion de Riesgos Laborales.

5.- Otros Planes Educativos autorizados:

3 |DECLARACION (sefialar con una x lo que proceda)
A tal efecto la persona solicitante declara:
D Que es mayor de 18 afios o los cumple en el afio natural de inicio del curso académico (art. 3.1.a).

D Que esta en posesion de los requisitos o certificados académicos o condiciones establecidas necesarias para el acceso. (art. 3.1.b)

[ ] Que se encuentra en alguna de las situaciones establecidas en el art. 3.2.

D Que se encuentra en alguna de las situaciones establecidas en el art. 3.3

D Que tiene reconocido un grado de discapacidad igual o superior al 33%. (art. 22).
[] Que no se ha matriculado anteriormente a Plan o Planes educativos solicitados.
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4 |ACREDITACI()N DE LAS CIRCUNSTANCIAS DECLARADAS Y/0 CONSENTIMIENTO EXPRESO

Los datos declarados se justifican, adjuntando la documentacion que proceda o autorizando para recabar la informacién necesaria: (marcar con una X
lo que proceda).

MAY.18 ANOS [ ] Copia compulsada del documento que identifique edad [ ] Autorizo para recabar la informacién necesaria

REQUISITOS O CONDICIONES ACADEMICAS D Certificado centro donde esté cursando estudios D Copia compulsa del titulo/certificado

[ ] Autorizo para recabar la informacion necesaria

SITUACIONES ART.3.2,, 3.3 [_] Certificacion oficial

DISCAPACIDAD (art. 4.7) [] Documento del reconocimiento de la discapacidad [_] Autorizo para recabar la informacion necesaria

Otras:  Documentos:

5 DECLARACION, LUGAR, FECHA Y FIRMA

La persona abajo firmante DECLARA, bajo su expresa responsabilidad que son ciertos los datos que figuran en la presente solicitud, asi como en la
documentacion adjunta.

En ,a de de
LA PERSONA SOLICITANTE

Fdo.:

SR/A DIRECTOR/A DEL CENTRO DOCENTE:

PROTECCION DE DATOS

En cumplimiento de lo dispuesto en la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter Personal, la Consejeria de
Educacion le informa que los datos personales obtenidos mediante la cumplimentacion de este formulario y demas documentacion que se adjunta van
a ser incorporados, para su tratamiento, al fichero automatizado de nombre “Séneca. Datos generales y académicos del alumnado”, con la finalidad
de recoger los datos personales y académicos del alumnado que cursa estudios en centros dependientes de la Consejeria de Educacion, asi como de
las respectivas unidades familiares.

De acuerdo con lo previsto en la citada Ley Organica, puede ejercitar los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion dirigiendo un
escrito a la Secretaria General Técnica de la Consejeria de Educaciéon de la Junta de Andalucia. Avda. Juan Antonio de Vizaron, s/n, Edificio
Torretriana. 41071 SEVILLA
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MATRICULACION PLANES EDUCATIVOS PARA PERSONAS ADULTAS.

Plan educativo: Preparacion a la Prueba de obtencion de titulo de Bachiller.

Plan educativo: Prueba de acceso a la universidad para mayores de 25 afos.
Hoja 2

1 |DATO$ DE LA PERSONA SOLICITANTE
1° APELLIDO: SEGUNDO APELLIDO: NOMBRE:

2 |orciONES

D Preparacion a la prueba de obtencion de titulo de Bachiller.
D Prueba 1 Materias :
D Prueba 2 Materias :
D Prueba 3 Materias :
D Prueba 4 Materias :
D Prueba 5  Materias :
D Prueba 6 Materias :
D Prueba 7 Materias :
D Prueba 8 Materias :
D Prueba de acceso a la universidad para mayores de 25 afios.

D Rama de conocimiento A Materias :

D Rama de conocimiento B Materias :

D Rama de conocimiento C  Materias :

D Rama de conocimiento D Materias :

D Rama de conocimiento E  Materias :
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